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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЗАРИНСКА 
АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	№
	
	г. Заринск




	О внесении изменений в постановление администрации города Заринска от 16.12.2016 № 1143 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Уставом муниципального образования город Заринск Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1.Внести изменения в постановление администрации города от 16.12.2016 № 1143 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
	


1.1.Пункт 2.2 раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Приложения 1 изложить в следующей редакции:
«2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» осуществляется администрацией города Заринска Алтайского края в лице уполномоченного структурного подразделения отдела архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре (далее уполномоченный орган) по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме.
Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами (муниципальными служащими) отдела архитектуры и градостроительства комитета по строительству и архитектуре администрации города Заринска (далее – КСиА).
При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, выступают сведения, содержащиеся в Едином федеральном информационном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, оператором которого выступает Федеральная налоговая служба (далее – ФНС России)».
1.2. В раздел II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Приложения 1 добавить пункт 2.3.3 следующего содержания:
«2.3.3. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие документы и сведения:
1.Сведения о регистрационном учете по месту жительства  или месту пребывания.
2.Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу.
3.Сведения о государственной регистрации рождения.
4.Сведения о действительности паспорта Гражданина Российской Федерации.
5.Сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (в том числе признанных недействительными).
6.Сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС.
7.Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета.
Документы, указанные в пунктах 1,3,5,7 можно получить посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – ЕСМЭВ) в Министерстве внутренних дел Российской Федерации или едином федеральном информационном регистре, содержащим сведения о населении Российской Федерации (далее – ЕРН), оператором которого выступает федеральная налоговая служба (далее – ФНС).
Документы, указанные в пунктах 2,4,6 можно получить посредством ЕСМЭВ в Министерстве внутренних дел Российской Федерации, Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации».
1.3. Пункт 2.3.4. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Приложения 1 изложить в следующей редакции:
«2.3.4.Сведения об органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги администрация города Заринска взаимодействует с управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю, управлением Алтайского края по культуре и архивному делу, МВД России, Роскомнадзор, Единый Федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении, оператором которого выступает ФНС».
1.4. Пункт 3.2.1. раздела III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Приложения 1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1.Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является личное обращение заявителя в администрацию города Заринска с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в администрацию города Заринска с использованием почтовой связи или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет».
В случае если заявитель по своему усмотрению не представил документы (сведения), указанные в пункте 2.7 Административного регламента, уполномоченный специалист в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления обеспечивает их получение в органах государственной власти, указанных в пункте 2.7 Административного регламента либо Едином федеральном регистре, содержащем сведения о населении Российской Федерации, посредством ЕСМЭВ».
[bookmark: _GoBack]1.5. Приложение 5 к Административному регламенту изложить в новой редакции (приложение 1).
1.6. Приложение 1 Административного регламента дополнить приложением 5.1 к Административному регламенту «Согласие на обработку персональных данных» (приложение 2).
2.Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Заринска» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Заринск Алтайского края.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава города                                                                                                                        В.Ш.Азгалдян






























	



                                                                     Приложение 1 

к Постановлению «О внесении изменений  в постановление администрации города Заринска от 16.12.2016 № 1143 «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».


	Приложение 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»



	   В администрацию города Заринска Алтайского края


ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

от  _____________________________________________________________________________
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения, либо собственники помещения,
_______________________________________________________________________________________________
находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц
_______________________________________________________________________________________________
не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

Примечание: 
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения в многоквартирном доме: _____________________________________
                                                                                                                        (указывается полный адрес: субъект Российской 
________________________________________________________________________________________________
Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
________________________________________________________________________________________________________________________
      
Собственник(и) помещения в многоквартирном доме_________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Прошу разрешить _____________________________________________________________________________
                                      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)
помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании_____________________________
                                                                                                                                       (права собственности, договора найма, 
_______________________________________________________________________________________________,
договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Срок производства ремонтно-строительных работ с «______» _________________ 20___ г. по «______» _________________ 20___ г. 
Режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по _______ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:
-осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
-обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц администрации города Заринска Алтайского края либо уполномоченного им органа для проверки хода работ; 
-осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «______» _________________ 20___ г.   № _________ :

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц  

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_________________________________________________________
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ______________________________________________________________________________
 (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое, помещение в многоквартирном доме (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия),
_____________________________________________________________ на _________ листах; в случае если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости
2)проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на _________ листах;
3)документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _______ листах (при необходимости);
4)иные документы: _______________________________________________________________
                                         (доверенности, выписки из уставов и др.)

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в:
Направить почтой по адресу, указанному в заявлении__________________________________
в администрации города Заринска __________________________________________________

За достоверность предоставленных документов и содержащихся в них сведений несу ответственность. 

Выдача РАСПИСКИ-УВЕДОМЛЕНИЯ о принятии документов для предоставления муниципальной услуги не требуется / требуется.

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

«____» ___________________ 20___ г. __________________ ____________________________
                                 (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)
«____» ___________________ 20___ г. __________________ ____________________________
                                 (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)
«____» ___________________ 20___ г. __________________ ____________________________
                                 (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)
«____» ___________________ 20___ г. __________________ ____________________________
                                 (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)
________________________________________________
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
______________________________________________________________________________________________

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «____» ___________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления ____________________________

Выдана расписка в получении документов «____» ___________________ 20___ г.   № ______

Расписку получил «____» ___________________ 20___ г.    _____________________________
                                                                                                                                           (подпись заявителя)
________________________________________________________  _____________________
             (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                  (подпись)

Специалист администрации города Заринска  ________________________________________
                                                                                                (подпись)                                    (расшифровка фамилии)


















	


	                                                         Приложение 2 

к Постановлению «О внесении изменений  в постановление администрации города Заринска от 16.12.2016 № 1143 «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».


	Приложение 5.1.
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»


Главе города Заринска
___________________________________

от (заполняют все сособственники переводимого садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)
___________________________________
___________________________________
Ф.И.О. (последнее при наличии), либо представителя юридического лица

проживающего (проживающих) по адресу: ______________________________________________________________________
Паспорт серия ________№_____________
Выдан (когда, кем)___________________
___________________________________

либо реквизиты доверенности (когда, кем выдана)_____________________________
___________________________________
Контактный телефон:___________________
Адрес электронной почты:______________


	                                                                       Согласие
на обработку персональных данных
Я,_____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
(наименование основного документа, удостоверяющего личность, и его реквизиты)
проживающий(ая) по адресу:______________________________________________________
_______________________________________________________________________________,
номер телефона _________________________________________________________________,
адрес электронной почты _________________________________________________________,
в лице своего представителя (при наличии) __________________________________________
_______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)
имеющего ______________________________________________________________________
(наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер,
________________________________________________________________________________________________________________________
дата выдачи, выдавший орган)
и доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия
представителя (при наличии) ______________________________________________________
(реквизиты доверенности или иного документа,
_______________________________________________________________________________________________________________________,
подтверждающего полномочия представителя)
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие комитету по строительству и архитектуре администрации города Заринска (далее – комитет) (г.Заринск, пр.Строителей, д.31) с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих персональных данных: фамилия имя, отчество (последнее - при наличии), сведения из основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, почтовый адрес для направления корреспонденции, телефон и иные персональные данные, содержащиеся в документах, предоставляемых для получения
муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Я ознакомлен(а) с тем, что:
согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока необходимого для предоставления муниципальной услуги;
согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
в случае отзыва согласия на обработку персональных данных комитет вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10, части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
после получения муниципальной услуги персональные данные хранятся в течение срока хранения документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в комитете.
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